Na temelju Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine* broj 120/16, 114/22) i
&lanka 57. Statuta Osnovne $kole Okugani, Okucani, Skolski odbor Osnovne &kole Okucani, donio je
na prijedlog ravnateljice na sjednici odrzanoj dana 13. srpnja 2023. godine

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

l. OPCA ODREDBA

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga u Osnovnoj §koli
Okucani, Okucani, (u daljnjem tekstu: Narugitelj) &ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV) manja od 26.540,00 eura te nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV) manja od 66.360,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za koju
sukladno odredbama Zakon o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.

U provedbi postupka jednostavne nabave roba, radova i usluga osim ovog Pravilnika, Naruitel]
je obvezan primjenijivati i druge vazeCe zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se
odnose na pojedini predmet nabave.

Il. NACELA NABAVE

Clanak 2.

U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, NaruCitelj je obvezan poticati trzisno
nadmetanje gdje god je to moguce, osigurati jednak tretman svim gospodarskim subjektima koji
sudjeluju u postupku nabave te transparentnost postupaka.

Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucava ucinkovitu
nabavu te ekonomicno i svrhovito troSenje sredstava.

M. POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.
Postupak jednostavne nabave zapoginje prijediogom za nabavu roba/usluga od strane nositelja
pojedinih poslova i aktivnosti ravnatelju koji donosi odluku o pokretanju postupka nabave.

IV. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:
1. lzravno ugovaranje
2. Ograniéeno prikupljanje ponuda
3. Javno prikupljanje ponuda

1. lzravno ugovaranje

Clanak 7.

Izravno ugovaranje u pravilu se provodi za nabavu robe, usluga i radova Cija je procijenjena
vrijednost bez PDV-a manja od 7.430,00 eura.

Izravno ugovaranie je postupak nabave koji se provodi izdavanjem narudzbenice temeljem jedne
ponude koja je zatrazena elektroninim putem ili telefonski.

Iznimno od odredbe stavka 1. ovoga €lanka, ugovor o nabavi moZze se sklopiti izravnim
ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom i za nabave robe, usluga i radova ¢ija je procijenjena
vrijednost bez PDV-a ve¢a od 7.430,00 eura u sljede¢im slu¢ajevima:



- nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalistickih struénih znanja i posebnih
okolnosti (konzultantske usluge, specijalisticke usluge, tehnicki razlozi i sliéno),

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog umjetnickih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor moze izvrsiti
samo odredeni ponuditel],

- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga
hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga cateringa,

- kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ogranicenog prikupljanja ponuda nije dostavijena
nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavija,

- zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti.

U sluCaju potrebe sklapanja ugovora izravnom pogodbom iz drugih objektivno opravdanih razloga
vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvrSenje ugovora, osim u  sluGajevima iz stavka 3. ovoga
Clanka, suglasnost za sklapanje ugovora daje Skolski odbor na temelju obrazlozenog prijedioga
ravnatelja.

2. Ogranieno prikupljanje ponuda

Clanak 8.

Ograni¢eno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu roba, uslugairadova Cija je procijenjena
vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve¢a od 7.430,00 eura, a manja od 26.540,00 eura.

Ograni¢eno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem narutitelj poziva najmanje tri
gospodarska subjekta po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva
na dostavu ponuda.

Poziv na dostavu ponuda upuéuje se gospodarskim subjektima na dokaziv nagin (putem
ovlastenog pruZatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe, faxom, elektronickom
postom).

Poziv na dostavu ponuda iz stavka 3. ovoga ¢lanka, dodatno se moze objaviti i na Profilu
Narucitelja - Jednostavna nabava.

3. Javno prikupljanje ponuda

Clanak 9.

Javno prikupljanje ponuda provodi se, u pravilu, za nabave radova Cija je procijenjena vrijednost
bez PDV-a jednaka ili veta od 26.540,00 eura, a manja od 66.360,00 eura.

Javno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem na temelju javno objavljenog poziva za
prikupljanje ponuda svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze podnijeti ponudu.

Poziv za javno prikupljanje ponuda objavijuje se na profilu Narucitelja - Jednostavna nabava na
internetskim stranicama hitp://os-okucani skole hr (u dalinjem tekstu: Profil Narugitelja -Jednostavna
nabava) i upucuje na adrese najmanije tri gospodarska subjekta.

Poziv iz stavka 3. ovoga &lanka moze se, umjesto objave na Profilu Narugitelja, objaviti i u
Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN), ovisno o prirodi predmeta nabave i
razini trzisnog natjecanja.

V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 10.

Postupak jednostavne nabave pripremaju i provode najmanje dvije oviadtene osobe Narucitelja
koje imenuje ravnatel].

Ravnatelj moze, ovisno o sloZenosti predmeta nabave, i u drugim postupcima nabave iz &lanka 3.
ovoga Pravilnika za pripremu i provedbu postupka nabave imenovati osobu koja ima vazeéi certifikat u
podru¢ju javne nabave.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.




O zaprimanju, otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavija se zapisnik.
U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Clanak 11.

Ponude u postupku javnog prikupljanja ponuda i u ograni¢enom prikupljanju ponuda dostavljaju
se u tajnistvo Naruitelja neposrednom predajom, putem ovlastenog pruzatelja postanskinh usluga ili
putem druge odgovarajuce kurirske sluzbe.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren sloZenosti predmeta nabave i ne smije biti kraci od
pet dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u slutaju zume nabave.

Clanak 12.

Ovlastene osobe za provedbu postupka nabave pregledavaju, ocjenjuju i rangiraju ponude
prema kriteriju za odabir ponude te daju prijedlog Ravnatelju za odabir najpovoljnije ponude.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
Narucitelja.

Obavijest o odabiru ponude ili ponistenju postupka nabave, dostavija se svakom ponuditelju na
dokaziv nacin u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u dokumentaciji o
nabavi odreden duzi rok.

Dostavom Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude Narugitelj stiece uvjete za izdavanje
narudzbenice ili sklapanje ugovora o nabavi.

VL. KRIJERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 4.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena il ekonomski najpovoljnija ponuda.

Kada je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija ciiene mogu se koristiti i drugi
kriteriji npr: kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekologke osobine,
ekonomicnost, rok isporuke, rok izvrsenja i drugo.

Ako odabrani ponuditelj odustane od svoje ponude, izvrsit ¢e se ponovno rangiranje ponuda
prema kriteriju za odabir ne uzimajuéi u obzir ponudu odabranog ponuditelja te ¢e se odabrati nova
najpovoljnija ponuda prema kriteriju za odabir ili ponistiti postupak nabave.

Vil. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 13.

U pozivu za javno prikupljanje ponuda, pozivu za ograni¢eno prikupljanje ponuda te u pozivu za
sklapanje ugovora izravnom pogodbom, obvezno se navodi detaljan opis predmeta nabave te svi
zahtjevi i uvieti vezani za predmet nabave, kriteriji koji ée se primjenjivati za kvalitativni odabir
gospodarskog subjekta (osnove za iskljucenje, kriteriji za odabir gospodarskog subjekta — uvjeti
sposobnosti), kriterij za odabir ponude, bitni i posebni uvjeti za izvréenje ugovora te svi drugi potrebni
podaci, dokumenti i informacije koje gospodarskom subjektu omoguéuju izradu i dostavu ponude.

Clanak 14,

Ako su informacije i dokumentacija koju je trebao dostaviti ponuditelj nepotpune ili pogresne ili se
takvima Cine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Narucitelj moze, postuju¢i nacela jednakog tretmana
i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni, upotpuni ili dostavi nuzne informacije ili
dokumentaciju u primjerenom roku.

Takovo postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude ili
ponudenim predmetom nabave.



Vil.  PONISTENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.
Narugitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za dostavu
ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja, odnosno ne odabrati niti jednu ponudu.
Narugitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
- nije pristigla nijedna ponuda
- nakon iskljutenja i odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.
Rok za dono3enje obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi najvise 20 dana od
isteka roka za dostavu ponuda.

IX. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.

Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavit ¢e se na oglasnoj ploCi i web
stranici Narucitelja.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o postupku jednostavne nabave,
KLASA: 003-05/17-01/02, URBROJ: 2178/21-01-17-1 od 30.3.2017. godine.

U Okuc¢anima, 13. srpnja 2023.

| .Predsjednica Skolskog odbora:
\o % Idesvee~
Svetlana Leovac, prof.




