
REPUBLIKA HRVATSKA

BRODSKO-POSAVSKA ZUPANIJA

OSNOVNA §KOLA OKU6ANI

KLASA:400-01/25-01/03

URBROJ: 2178-21 -1 -25-1

0ku6ani, 24.11,2025,

Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN br.111/18, 83/23) Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave
o fiskalnoj odgovomosti (NN br. 95/19) ravnateljica Osnovne §kole Oku6ani,   donosi

PROCEDURU PRA6ENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIM[TAKA

6lanakl.
Ovim  se  aktom  propisuje  procedura,  odnosno  na6in  i  rokovi  pra6enja  i  naplate  prihoda  i  primitaka
Osnovne §kole Oku5ani (u daljnjem tekstu: §kola)

6lanak 2,
Prihodi  koje  §kola napla6uje su  vlastiti  prihodi od zakupa  prostora odnosno kori§tenje prostora §kole  i
nastavno-sportske dvorane.

R:§|ant:vpor|hs°twdoa:EoS,t;`o.b:::3o6`j:nokfa°vijtavt?:uj:a:;:::epi:t:jrp°r}:ao5duan:pBrir£:t:I:-83::ev.Skezupanije.

6lanak 3,

Procedura iz 6lanka 1. izvodi se po sljede6em postupku, osim ako posebnim propisom nije druga5ije
odredeno:

AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMET ROK

Dostava podatakara6unovodstvupotrebnihzaizdavanjera5una Tajni§tvo/ravnatelj Ugovor Tijekom godine

lzdavanje/izradara5una Ra6unovodstvo Ra6un Jednom mjese6no

Ovjera i potpis ra6una Ravnatelj Ra6un Na dan izrade ra6una

Urudzbiranje i slanje Tajni§tvo/Ra6unovodstvo Knjiga izlazne po§te Dva dana nakon

izlaznog racuna Ovjere

Unos podataka u Ra6unovodstvo Knjiga izlaznih Unutar mjeseca na

sustav (knjizenjeizlaznihra6una) ra6una/Glavna knjiga koji se ra6un odnosi

Evidentiranje Ra6unovodstvo Izvadak podra6una Tjedno

napla6enih prihoda prora6. korisnika

Pra6enje naplate Ratunovodstvo lzvod otvorenih Mjese5no

prihoda (analitika) iutvrdivanjestanjadospielihi stavaka



nenapla6enihpotrazivania

Upozoravanje i Ra6unovodstvo Opomene I opomene Tijekom godine

izdavanje opomenapredovrhu pred ovrhu

Dono§enje odluke o Ravnatelj Odluka o prisilnoj Tijekom godine

prisilnoj naplatipotrazivaniaOvrha-prisilnanaplata naplati potrazivanja

Tajni§tvo/Odvjetnik Ovisni postupak kod 15 dana nakon

potrazivanja u skladu sOvisnimzakonom javnog biljeznika dondsenja Odluke

6lanak 4.
Mjere naplate dospjelih, a nenapla6enih potrazivanja obuhva6aju slijede6e:

1.    Opomenanara6unu
2.    Pisana opomena
3,    Pisana opomena pred ovrhu
4.    Pokretanje ovisnog postupka

Ra6unovodstvo §kole prati i nadzire naplatu prihoda iz opomena iz stavka 1, to6ke 1.,2.,3. ovog 6lanka.

6lanak 5.

Nakon Sto u roku od 30 dana nije napladen dug za koji je poslana opomena pred ovrhuj ra6unovodstvo
o tome obavje§tava ravnateljicu koja donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokre6e ovrsni

postupak kod javnog biljeznika.

Ovr§ni postupak se pokre6e za dugovanja u visini vetoj od 100,00 € po jednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po slijede6em postupku:

AKTIVNOSTUtvrdivanje NADLEZNOST DOKUMENT ROK

Ra6unovodstvo Knjigovodstvene Prije zastare

knjigovodstvenogstaniaduznika kartice potrazlvania

Prikupljanje Ra6unovodstvo Knjigovodstvena Prije zastare

dokumentacije za kartica ili potrazlvania

ovr§ni postupak ra6uni/opomena spovratnicom

lzrada prijedloga za Tajni§tvo Nacrf prijedloga za Najkasnije dva dana od

ovrhu ovrhu iavnom biliezniku pokretan]a postupkaNajkasnijedvadanaod

Ovjera i potpis Ravnatelj Prijedlog za ovrhu

prijedloga za ovrhu javnom biljezniku izrade prljedloga

Dostava prijedloga zaovrhujavnombiljezniku Tajni§tvo Knjiga izlazne po§te Najka§nije dva dana odizradeprijedloga

Dostava pravomochihrje§enjaFINA-i Ra6unovodstvo Pravomo6no rje§enje Najkasnije 2 dana od

primitka pravomo6nih
rje§enja



6[anak 6.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono§enja i objavit 6e se na intemetskim stranicama §kole.
Stupanjem na snagu ove procedure prestaje vrijediti Procedure pradenja i naplate prihoda i primitaka
KLASA: 406109/16-02/01, URBROJ:2178/15-02-16-01  od  15.2,2016. godine.


