REPUBLIKA HRVATSKA

BRODSKO-POSAVSKA ZUPANIJA
OSNOVNA SKOLA OKUCANI

KLASA: 400-01/25-01/03
URBROJ: 2178-21-1-25-1

Okuéani, 24.11.2025.

Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN br. 111/18, 83/23) Uredbe o sastavijanju i predaji Izjave
o fiskalnoj odgovornosti (NN br. 95/19) ravnateljica Osnovne Skole Okucani, donosi

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

Clanak 1.
Ovim se aktom propisuje procedura, odnosno nadin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka
Osnovne $kole Okuéani (u daljnjem tekstu: Skola)

Clanak 2.
Prihodi koje Skola naplaéuje su viastiti prihodi od zakupa prostora odnosno koriStenje prostora Skole i
nastavno-sportske dvorane.

Naplata prihoda iz st. 1. ovog &lanka ostvaruje se preko Ziro raduna Brodsko-posavske Zupanije.
Racunovodstvo Skole obvezno je obavijati i pratiti naplatu prihoda i primitaka Skole.

prihoda (analitika) i
utvrdivanje stanja
dospjelih i

stavaka

Clanak 3.
~ Procedura iz €lanka 1. izvodi se po sliedecem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije
odredeno:
AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMET ROK
Dostava podataka Tajnistvo/ravnatel] Ugovor Tijekom godine
ra¢unovodstvu
potrebnih za izdavanje
racuna
lzdavanjefizrada Racunovodstvo Racun Jednom mjese¢no
racuna
Ovijera i potpis rauna Ravnatelj Radun Na dan izrade raéuna
Urudzbiranje i slanje | Tajnistvo/Racunovodstvo | Knjiga izlazne poste Dva dana nakon
izlaznog racuna ovjere
Unos podataka u Racunovodstvo Knijiga izlaznih Unutar mjeseca na
sustav (knjizenje raduna/Glavna knjiga | koji se racun odnosi
izlaznih racuna)
Evidentiranje Racunovodstvo Izvadak podracuna Tjedno
naplacenih prihoda prorag. korisnika
Pracenje naplate Racunovodstvo Izvod otvorenih Mjesecno




nenaplaéenih
potrazivanja
Upozoravanje i Racunovodstvo Opomene i opomene Tijekom godine
izdavanje opomena pred ovrhu
pred ovrhu
Donosenije odluke o Ravnatel] Odluka o prisilnoj Tijekom godine
prisilnoj naplati naplati potraZivanja
potrazivanja
Ovrha-prisilna naplata Tajnitvo/Odvjetnik Ovrsni postupak kod 15 dana nakon
potrazivanja u skladu s javnog biljeZnika donosenja Odluke
Ovrénim zakonom
Clanak 4.

Miere naplate dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja obuhvacaju slijedece:

1. Opomena na racunu
2. Pisana opomena

3. Pisana opomena pred ovrhu
4. Pokretanje ovr$nog postupka

Racunovodstvo $kole prati i nadzire naplatu prihoda iz opomena iz stavka 1. tocke 1.,2.,3. ovog €lanka.

Clanak 5.

Nakon &to u roku od 30 dana nije naplaéen dug za koji je poslana opomena pred ovrhu, raunovodstvo
o tome obavjestava ravnateljicu koja donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokrece ovrsni
postupak kod javnog biljeznika.

- Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 100,00 € po jednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po slijede¢em postupku:

rieSenja FINA-i

AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Utvrdivanje Racunovodstvo Knjigovodstvene Prije zastare
knjigovodstvenog kartice potrazivanja
stanja duznika
Prikupljanje Racunovodstvo Knjigovodstvena Prije zastare
dokumentacije za kartica ili potraZivanja
ovrsni postupak raéuni/opomena s
povratnicom
Izrada prijedloga za Tajnistvo Nacrt prijedlogaza | Najkasnije dva dana od
ovrhu ovrhu javnom bilieZniku | pokretanja postupka
Ovijera i potpis Ravnatelj Prijedlog za ovrhu Najkasnije dva dana od
prijedloga za ovrhu javnom biljezniku izrade prijedloga
Dostava prijedloga za Tajnistvo Knjiga izlazne poste | Najkasnije dva dana od
ovrhu javnom biljeZniku izrade prijedloga
Dostava pravomocnih Racunovodstvo Pravomoéno riesenje | Najkasnije 2 dana od

primitka pravomocnih
rieSenja




Clanak 6.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ée se na internetskim stranicama Skole.
Stupanjem na snagu ove procedure prestaje vrijediti Procedura pracenja i naplate prihoda i primitaka
KLASA: 406-09/16-02/01, URBROJ:2178/15-02-16-01 od 15.2.2016. godine.
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